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Gradsko stambeno komunalno gospodarswo d.o.o., najvedi upravitelj zgrada
u Zagrebu i Hrvatskoj, predstavlla kljutnu kariku u odrZavanju stambenih objekata.
Osim trZi5ne djelatnosti, GSKG obavlja i komunalnu djelatnost odrZavanja gra(levina,
ureclaja i predmeta iavne namjene 5to uktjuduje odrZavanie javnih prolaza, pothodnika,
fontana i sl.

Zaposlite se u Gradskom stambenom komunalnom gospodarstvu i postanite vaZan ilan
naSe zajednice odrZavanja stambenih objekata u na5em gradul PridruZite nam se da
zaiedno gradimo pozitivnu energiju gradskog Zivota. Podnesite svoju ponudu i budite
dio tima koji iini razliku!"

Zapo5liavamo u dru5tvu GSKG!

pet [5) izwsitelia (m/Z) koji 6e obavljati poslove radnog mjesta: Referent naplate III u Odielu
poslova naknada

Opis poslova:

- obavlja poslove obrade dnevnih izvoda raduna:
. obrada i unos doznaka s naslova zakupnine, najamnine, komunalne naknade i

. naknade za uredenje voda putem prolaznog raduna Grada Zagreba;
o obrada i unos doznaka s naslova spomenidke rente putem prolaznog ratuna Grada

Zagreba;
e obrada i unos doznaka s naslova priiuve, naknade za odvoz komunalnog otpada,

naknade za potroinju vode, najamnine, komunalne naknade, naknade za ureclenje
voda putem prolaznog raduna Zagrebatkog holdinga d.o.o.;

o obavlja poslove obrade uplata izvrienih na blagaini GSKG:

. na raiun Grada Zagreba,
o na raiun Zagrebadkog holdinga (po JUP-u);
- obavlja pisanu (dopisi, elektronska po5ta) iusmenu (neposrednu, telefonskuJ komu-

nikaciju s obveznicima pla6an.ja naknada - fizitkim osobama za stambeni i garaini
prostor;

- izradu)e naloge za pripis, otpis i prekniiZenja, te vr5i unos dojava kniiZenja;
- izraduje naloge za povrat pogre5nih doznaka i preplata;
- izdaje powrde o plaienim obvezama za naknade Grada Zagreba i Hrvatskih voda;

- komunicira s drugim organizacijskim jedinicama u okviru GSKG d.o.o. te drugim po-

druZnicama (u svrhu razmjene informaciia, rjeiavanja stranaka, prijenosa pogreino
doznadenih sredstava i dr.) a sukladno ovlastima radnog mjesta, nalozima koordina-
tora;

- izraduje informativne preglede o dugovanju priduve, naknade za odvoz komunalnog
otpada i naknade za potrosnju vode, te komunikaciia s obveznicima u svrhu davania

osnovnih informacija o staniu duga za te naknade;
- obavlja idruge poslove po nalogu koordinatora za poslove naplate naknada, a pose-

bno:
o votlenje analitiikog khjigovodstva pogreinih doznaka za:



. prolazne radune Grada Zagreba,
o prolazni ratun Zagrebadkog holdinga d.o.o. (JUPJ;

o obrada podnesaka obveznika, Grada Zagreba i Hrvatskih voda na knjigovodstvena
stanja duinika (pri.lam stranka, obrada pisanih zahtjeva i upita, usklaalenje dugo-
vanja, obradun kamata, izrada potvrda o podmirenim obvezama, izrada naloga za

povrat pogreSnih doznaka ipreplata, izrada naloga za pripis, otpis i preknjiienje);
o izrad,a elaborata o dugovanju za naknade Grada Zagreba i Hrvatskih voda;
o obavlja usmenu i pisanu komunikaciju s nadleZnim gradskim uredima i Hrvatskim

vodama sukladno zadacima i ovlastima radnog miesta;
. obavlja usmenu i pisanu komunikaciju vezano za informatidku podr5ku sukladno za-

dacima i ovlastima radnog mjesta;
o komunikaciia s organizacijama platnog prometa vezano za trajne naloge, gotovinske

uplate i druge kanale pla6anja;
o evidencija ugovora o pri.ieboju te nagodbi sklopljenih izmedu duZnika i Grada Za-

greba/Hrvatskih voda te praien.je doznaka po istim;
. sudl'elovanje u izradi opomena duZnika (kontrola testne automatske obrade).

Miesto rada: Zagreb

Traianie potrebe: rad na odredeno vrijeme
Strufna sprema i zvanie: SSS - tehnifkog ili druiwenog smjera

Potrebno radno iskustvo: 1 godina

Dokazi uz ponude:

o zamolbaf Europass Zivotopis na hrvatskom jeziku s opisom dosadaSn.ieg rada
. dokaz o odgovaraju6em stupniu obrazovanja u skladu s uvjetima iz iavnog natjedaja

(presliku diplome, odnosno rjeSenie o priznavanju inozemne strudne kvalifikacije kolu
je izdalo nadleino tiielo)

. dokaz o radnom iskustvu (elektroniiki zapis/powrda o radnom staZu Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranie)

o powrde/preportke /izjave /tlanke ili druge dokumente koii potwtluju finienice iz
iivotopisa

Natin i rokovi za podnoSenie ponuda:

Rok za dostavu ponuda je do 2.71.2025. g., a ponude se podnose putem e-mail adrese:
gskg.liudskiootenciiali@gskg.hr s naznakom ,,Prijava na iavni natjeial - za radno m.jesto "Referent
naplate Ill"

Ostale napomene

Urednom ponudom smatra se ponuda koia sadrii sve podatke ipriloge navedene u javnom
natjetaju. Nepotpune i nepravodobno pristigle ponude nete se razmatrati.

Pozivaju se osobe koje prema posebnim propisima ostvaruiu pravo prednosti pri
zapoSljavanju, da se u prijavi na natieiai pozovu na to pravo, pri 6emu moraju priloziti
propisane dokaze o svom statusu, na temelju Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog
rata i ilanovima njihovih obitelji (,,Narodne novine" br. 727/77, 98/79. i 84/27), Zakona o
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (,,Narodne novine" br. 84/21) te Zakona o



profesionalnoj rehabilitaciji i zaposllavan.ju osoba s invaliditetom [,,Narodne novine" br.
7s7 / 73, rsz / 74, 39 / 78. i 32 /20).

ViSe o dokazima potrebnima za ostvarivanie prava prednosti pri zaposljavanju sukladno
Zakonu o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i alanovima niihovih obitelii na

stranicama Ministarstva hrvatskih branitelia: https:// lnkd.in/dsW M -j p

ViSe o dokazima potrebnima za osFarivanie prava prednosti pri zapo5liavanju sukladno
Zakonu o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata na stranicama Ministarstva hrvatskih
branitelja: htto s :/ / lnkd.i n / d IWqV e2 4.

GSKG d.o.o. zadrZava pravo poniStenia natietaja te ne prihvatiti niiednu dostavljenu ponudu
Natjeialna dokumentacija se ne vraia.
ViSe o poslovaniu GSKG d.o.o. nalazi se na sluibenim internet stranicama wtzw.gskg.hr.

U Zagrebu, 24.L0.2025. godine
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